
ИНСТРУКЦИЯ 
«Формирование МЧД» 
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Особенности применения МЧД 
  

 Машиночитаемая доверенность (МЧД) - это электронная доверенность на подписание документов или 
совершение действий, которая сформирована в виде понятного компьютеру документа - в формате XML. 
Машиночитаемые доверенности применяются, если электронные документы подписывает представитель 
организации по доверенности. 

 С 1 сентября 2024 применять МЧД обязательно в случаях, когда представитель, действующий от имени 
организации (физ.лицо, ИП или иное юр.лицо) подписывает электронные документы своей 
квалифицированной электронной подписью (КЭП) (п. п.2, 2.2 ч.1, п.2 ч.2 ст.17.2, п.2 ст.17.3, ч. 1 ст. 17.5  ФЗ от 
06.04.2011 N63-ФЗ "Об электронной подписи").  

 Подписание электронных документов, представляемых при подаче заявления на государственную 
экспертизу проектной документации и результатов инженерных изысканий объекта ОКС в ГАУ СО 
«Государственная экспертиза проектов в строительстве» (ГЭ) заявителем, действующим от имени 
застройщика, будет возможно исключительно на основании МЧД, подтверждающей его полномочия на 
заключение, изменение, исполнение, расторжение договора о проведении государственной экспертизы 
(далее - договор) или договора о проведении государственной экспертизы в рамках экспертного 
сопровождения (пп. «и» п.13 ПП РФ от 05.03.2007 № 145). Отсутствие МЧД станет основанием для отказа в 
принятии документации по объекту ОКС на ГЭ. 

 Предоставление МЧД не требуется при подачи заявления на ГЭ застройщиком (ст.1 ГрК РФ) с 
подписанием электронных документов руководителем (первым лицом организации), в случае подписания 
документов с использованием его усиленной квалифицированной электронной подписи (УКЭП) (п. 7 Приказ 
Минстроя России от 12.05.2017 № 783/пр).  

 Обращаем внимание, что  если срок окончания услуг по договору на  проведение ГЭ истекает после                
1 сентября 2024, для регистрации заключения по результатам ГЭ в ГИС ЕГРЗ требуется предоставлять МЧД 
(ФЗ от 04.08.2023 № 457-ФЗ). 
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Формирование МЧД на официальном сайте ФНС 
(https://m4d.nalog.gov.ru/)  

На своем ежемесячном вебинаре от 19.06.2024 «Порядок проведения государственной 

экспертизы с учетом изменений в законодательстве о градостроительной деятельности 

Российской Федерации» ФАУ «Главгосэкспертиза» подробно рассмотрела вопросы 

применения МЧД (https://edu.gge.ru/expert-school/webinar/). 

Создать машиночитаемую доверенность (МЧД) можно через личный кабинет организации 

на портале «Госуслуг» или через сервис  ФНС — Единое блокчейн хранилище 

машиночитаемых доверенностей (https://m4d.nalog.gov.ru).  

 

Шаг. 1 – заполнение данных 

Шаг. 2 – подписание и загрузка доверенности в реестр 
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Заполнение  данных  Шаг. 1  

 

 

 

1. Перейдите в Единое блокчейн хранилище машиночитаемых доверенностей ФНС 
(https://m4d.nalog.gov.ru/emchd/create). 

2. На панели слева выберите раздел «МЧД». 

 

 



5 

3. В блоке «Создать доверенность» выберите тип доверенности                                           

Единая форма доверенности (МЧД версии 003). 
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o «Уникальный номер 

GUID доверенности» — 

нажмите на круговые стрелки 

в правом краю строки, и 

номер сгенерируется 

автоматически.  

o «Внутренний номер 

доверенности» — введите 

данные, используемые для 

учета доверенности внутри 

вашей организации. 

o «Дата выдачи» и                         

«Дата окончания» 

доверенности — в течение 

этого срока будет 

действовать доверенность. 

Если установить галочку «Без 

срока действия», то 

доверенность будет 

действовать в течение года. 

4. Введите сведения о доверенности:                
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5. В разделе «Сведения о доверителе» выберите категорию доверителя.                

6. В появившихся полях заполните данные организации или ИП (ИНН, КПП, ОГРН/ОРНИП). 
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7. Если доверитель — организация (юр.лицо): 

o После заполнения           

ИНН, КПП, 

ОГРН/ОГРНИП появятся 

автоматически 

заполненные поля с 

наименованием, 

адресом и регионом.                                 

Проверьте данные!!! 

o Нажмите «Добавить 

ЕИО» и выберите ФИО 

руководителя или 

ручное заполнение. 
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8. В разделе «Сведения о представителе» выберите категорию представителя. 
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o Если представитель по доверенности - «Физическое лицо», то укажите 

следующие данные: ФИО, дату рождения, пол, СНИЛС, ИНН, данные документа, 

удостоверяющего личность. 
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o Если представитель по доверенности – «Юридическое лицо» или 

«Индивидуальный предприниматель», после заполнения ИНН, КПП, 

ОГРН/ОГРНИП появятся автоматически заполненные поля с наименованием, 

адресом и регионом. Проверьте данные!!!  

o Нажмите «Добавить ЕИО» и выберите ФИО руководителя или ручное 

заполнение. 
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9. В разделе «Сведения о передаваемых полномочиях» в поле «Состав 

полномочий» выберите «указать в ручную»!!! 
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10. «Указать вручную» — вручную введите, какие именно полномочия передаете в 

доверенности. 

o В поле «Оформление 

передоверия» укажите, 

допускается ли передоверие                

и в каком количестве. 
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…выступать в качестве Заявителя (или Заявителя и Плательщика) при обращении в 
ГАУ СО «Государственная экспертиза проектов в строительстве» с заявлением на 
проведение Государственной экспертизы проектной документации и (или) результатов 
инженерных изысканий, (или Государственной экспертизы в части проверки 
достоверности определения сметной стоимости, или экспертно консультационных 
услуг по проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий) по 
объекту капитального строительства: «Указать наименование объекта экспертизы», с 
правом заключения, изменения, исполнения, расторжения (или без права заключения, 
исполнения, расторжения) договора, с правом получения результата оказанных услуг 
представляемых ГАУ СО «Государственная экспертиза проектов в строительстве», с 
правом получать замечания и рекомендации, с правом подписания электронных 
документов представляемых в ГАУ СО «Государственная экспертиза проектов в 
строительстве» посредством усиленной квалифицированной электронной подписи... 

Образец полномочий (ненужное удалить) 

 ВНИМАНИЕ!!!     
                                                                                                                                                      
В соответствии с п.п. «и» п. 13, ПП РФ от 05.03.2007г. № 145 полномочия на 
заключение, изменение, исполнение и расторжение договора о проведении 
государственной экспертизы должны быть оговорены специально. 



15 

11. После заполнения всех данных нажмите «Просмотр результата».                                     

На открывшейся странице проверьте все данные. Если все верно, нажмите 

«Сформировать XML». На компьютер выгрузится файл в формате XML.  
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Подписание  и Загрузка доверенности в реестр   Шаг. 2  

o Выгруженный файл XML нужно подписать УКЭП руководителя.  

o  Далее загрузить на сайт в поле «Загрузить в реестр». 
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o В поле «Исходный документ» загрузите файл XML, который сформировали на 
Шаге 1. 

o В поле «Файл с подписью» загрузите файл в форматах SIG, P7S или SGN, 
сформированный на Шаге 2. 

o В течение нескольких минут 

МЧД пройдет регистрацию в 

ФНС — это видно по статусу 

доверенности на портале.  

После чего ее можно 

применять при подписании 

документов от лица 

представителя, прикладывая 

номер доверенности или 2 

файла (XML-файл и файл 

электронной подписи) в 

формате  SIG, P7S или SGN. 
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Спасибо за внимание. 


